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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 1/ 2026r 

Dyrektora Żłobka Samorządowego w Tykocinie 

Z dnia 17.02.2026 r 

 

 

REGULAMIN NABORU DZIECI  

DO ŻŁOBKA SAMORZĄDOWEGO W TYKOCINIE 

 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3 (t.j.Dz.U.2021 r. poz. 75 

z póź. zm.) 

2. Uchwała NR LII/420/2022 z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia Statutu 

Żłobka Samorządowego w Tykocinie. 

 

Rozdział I 

Postanowienia ogólne 

§1 

Regulamin rekrutacji dzieci do Żłobka Samorządowego w Tykocinie, zwanego dalej Żłobkiem, 

ustala warunki przyjmowania dzieci, obowiązki rodziców/opiekunów prawnych/innych osób, 

którym sąd powierzył sprawowanie opieki nad dzieckiem, zwanym dalej Rodzicami oraz 

obowiązki jednostki. 

Rozdział II 

Zasady dokonywania naboru dzieci do Żłobka 

§2 

1. Podstawą przyjęcia dziecka do żłobka jest karta zgłoszenia dziecka do Żłobka wraz z 

dołączonymi dokumentami, zwana dalej ,,Kartą zapisu dziecka do Żłobka 

Samorządowego w Tykocinie ”, którą należy złożyć do Dyrektora Żłobka przez 

Rodziców/opiekunów prawnych nie wcześniej niż z chwilą kiedy dziecku zostanie 

nadany PESEL. Wzór karty stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 

2. Karty zgłoszenia dziecka do żłobka, o którym mowa w ust.1 przyjmowane są od 1 

marca każdego roku najpóźniej  do dnia 15 marca każdego roku. 

3. Jeżeli termin, o którym mowa w ust. 1, przypada w dzień ustawowo wolny od pracy, 

karty zgłoszenia przyjmowane są w pierwszym dniu roboczym następującym po tym 

dniu 

4. W terminie do 23 marca każdego roku, w siedzibie Żłobka zostaje podana do 

publicznej wiadomości lista dzieci: 

a) Przyjętych do żłobka 

b) Zakwalifikowanych na listę oczekujących 
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5. Lista, o której mowa w ust. 3 sporządzona jest z zachowaniem przepisów o ochronie 

danych osobowych 

6. Do Żłobka przyjmowane są dzieci zamieszkałe na terenie gminy Tykocin, a w 

przypadku wolnych miejsc, mogą zostać przyjęte dzieci z innych gmin . 

7. Żłobek sprawuje opiekę nad dziećmi w wieku od ukończenia 12 miesiąca życia do 

ukończenia roku szkolnego, w którym dziecko ukończyło 3 rok życia lub w przypadku 

gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym-4 

rok życia. 

8. W przypadku gdy dziecko, które ukończyło 4 rok życia umieszczone jest w Żłobku, 

Rodzice tego dziecka są zobowiązani do złożenia Żłobkowi oświadczenie o 

przeszkodach w objęciu dziecka wychowaniem przedszkolnym. Wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu. 

9. Dzieci w Żłobku w miarę możliwości zapisywane są do grup według ich zbliżonego 

wieku, w oparciu o ich rozwój psychofizyczny. 

10. Liczba dzieci w grupie dostosowana jest do obowiązujących przepisów prawnych. 

 

Rozdział III 

Kryteria przyjęcia dziecka do Żłobka 

§3 

1. Ustala się następujące kryteria przyjęcia dziecka do Żłobka : 

a) oboje rodziców lub samotnie wychowujący rodzic /opiekunowie 

prawni/opiekun prawny są zatrudnieni/jest zatrudniony, prowadzą/prowadzi 

własną działalność gospodarczą lub wykonują/wykonuje inną pracę zarobkową 

lub uczą się/ uczy się w trybie dziennym – 50 pkt 

b) jeden z rodziców /opiekunów prawnych jest zatrudniony prowadzi własną  

działalność gospodarczą, wykonuje inną pracę zarobkową lub uczy się -30 pkt 

c) dziecko, którego dotyczy wniosek posiada orzeczenie o niepełnosprawności 

wydane przez powiatowy zespół do spraw orzekania o niepełnosprawności – 10 

pkt 

d) jeden/oboje rodziców/ opiekunów prawnych posiadają orzeczenie o 

niepełnosprawności -10 pkt 

e) dziecko, którego dotyczy wniosek pochodzi z rodziny wielodzietnej – 10 pkt 

f) dziecko, którego dotyczy wniosek jest wychowywane przez jednego rodzica 

/opiekuna prawnego – 10 pkt 

2. W celu potwierdzenia spełnienia kryteriów, o których mowa w ust. 1 do wniosku 

dołącza się następujące dokumenty. 

a) oryginał odpisu prawomocnego orzeczenia sądu orzekającego rozwód lub 

separację albo odpis zupełnego lub skróconego aktu zgonu rodzica/opiekuna 

prawnego dziecka lub oświadczenie o samotnym wychowaniu dziecka 

niewychowywaniu żadnego dziecka wspólnie z jego rodzicem 

b) Dokumenty potwierdzające/dokument potwierdzający zatrudnienie lub inną 

pracę zarobkową lub naukę (w przypadku własnej działalności gospodarczej 

aktualny wydruk z CEIDG) 

c) Zaświadczenie o posiadaniu przez dziecko orzeczenia o niepełnosprawności 

wydanego przez powiatowy zespół do spraw orzekania o niepełnosprawności 
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d)  Zaświadczenie o posiadaniu przez rodzica/rodziców/opiekuna 

prawnego/opiekunów prawnych orzeczenia o niepełnosprawności wydanego 

przez powiatowy zespół orzekania o niepełnosprawności 

e) Oświadczenie rodzica o wielodzietności 

3. W przypadku nieprzedłożenia dokumentów potwierdzających spełnienie 

określanego kryterium, przyjmuje się, że dane kryterium nie zostało spełnione. 

4. Poza kolejnością mogą zostać przyjęte: 

a) Dzieci, których starsze rodzeństwo uczęszcza już do żłobka, 

b) Dzieci rodziców znajdujących się w trudnej sytuacji życiowej, 

c) z interwencji różnych instytucji (MOPS, Poradnie psychologiczne, Kuratorzy 

sądowi) 

5. Dyrektor Żłobka lub osoba przez niego upoważniona ustala – osobno dla każdego 

wniosku – liczbę punktów za spełnienie kryteriów, o których mowa w ust. 1 i wpisuje 

na listę dzieci oczekujących na przyjęcie do żłobka. Punkty za spełnienie kryteriów 

stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. 

 

Rozdział IV 

Obowiązki Rodziców w procesie naboru 

§ 4 

1. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka zobowiązani są złożyć Kartę zapisu dziecka  

wraz załącznikami. 

2. Karty zapisu dziecka do Żłobka przyjmowane są w Żłobku Samorządowym w 

Tykocinie, ul. Szkolna 1, 16-080 Tykocin, pocztą tradycyjną lub drogą mailową 

zlobek@umtykocin.pl. 

3. Na podstawie złożonej przez rodziców/opiekunów prawnych Karty zapisu dziecka do 

żłobka oraz po ustaleniu liczby punktów za spełnienie kryteriów, dziecko wpisane jest 

na listę oczekujących. 

Rozdział V 

Obowiązki Żłobka w procesie naboru 

§5 

1. Żłobek przyjmuje Karty zapisu dziecka do Żłobka najpóźniej do 15 marca każdego 

roku. 

2. Jeżeli termin, o którym mowa w ust. 1, przypada w dzień ustawowo wolny od pracy, 

karty zgłoszenia przyjmowane są w pierwszym dniu roboczym następującym po tym 

dniu 

 

3. W przypadku nieobecności dziecka w żłobku, dyrektor żłobka może przyjąć na miejsce 

tego dziecka na czas jego nieobecności inne dziecko, pod warunkiem gdy: 

a) nieobecność dziecka trwa dłużej niż dwa miesiące, 

b) dziecko znajduje się na liści oczekujących na przyjęcie do żłobka, 
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c) pomiędzy Rodzicem/opiekunem prawnym, a Dyrektorem żłobka została zawarta 

umowa o świadczenie usług przez żłobek, zawarta na czas nieobecności innego 

dziecka w żłobku 

4. W przypadku gdy Rodzice poinformowani o gotowości żłobka do przyjęcia dziecka 

odmawiają posłania dziecka lub chcą przesunąć przyjęcie na termin późniejszy, 

zawiadamiani są kolejni Rodzice z listy dzieci oczekujących. 

5. O przyjęcia do żłobka dziecka posiadającego orzeczenie o niepełnosprawności 

decyduje Dyrektor Żłobka w zależności od warunków i możliwości jakimi 

dysponuje żłobek. 

6. O kolejności przyjęć do Żłobka na miejsce zwalniane w ciągu roku- w przypadku gdy 

taką samą sumę punktów ustalono dla więcej  niż jednego wniosku – decyduje kolejność 

złożonego wniosku (karty zapisu dziecka do żłobka). 

 

Rozdział VI 

Wymogi Formalne 

§6 

1. Rodzice dziecka zakwalifikowanego jako przyjęte do żłobka, zobowiązani są obydwoje 

do zawarcia z Dyrektorem Żłobka umowy o świadczenie usług przez żłobek w terminie 

wskazanym przez Dyrektora Żłobka załącznik nr 5 do Regulaminu. Jedynym 

odstępstwem od obowiązku podpisania umowy przez oboje rodziców jest 

przedłożenie dokumentów potwierdzających pozbawienie, ograniczenie lub 

zawieszenie władzy rodzicielskiej jednego z rodziców.   

2. Rodzice dzieci przyjętych do Żłobka mogą upoważnić osobę pełnoletnią do odbioru 

dziecka ze żłobka. Wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu. 

3. W przypadku rezygnacji z usług świadczonych przez żłobek samorządowy w 

Tykocinie, Rodzice są zobowiązani do złożenia wniosku o rozwiązanie umowy , 

załącznik nr 6 do Regulaminu. 

 

 

 

 

 

 

 

Rozdział VII 

Postanowienia końcowe 

§7 

1. Dzieci uczęszczające do żłobka są objęte opieką w kolejnym roku szkolnym bez 

konieczności ponownego składania karty zgłoszenia dziecka nie dłużej jednak niż do 
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zakończenia roku szkolnego, w którym dziecko ukończy 3 rok życia, a w przypadkach 

przewidzianych w obowiązujących przepisach prawa – do 4 roku życia. 

 

 

Dyrektor Żłobka Samorządowego w Tykocinie 
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